
PŘEHLED ADMINISTRATIVNÍCH ÚKOLŮ 

Datum: 16. 9. 2026 

Přehled úkolů 

1. Kontrola dokumentů 
Kontrola správnosti a úplnosti dodaných dokumentů. 

2. Úprava dokumentů 
Úprava textu, formátování a sjednocení vzhledu dokumentu. 

3. Zpracování informací 
Přehledné uspořádání informací podle zadaných požadavků. 

4. Organizace úkolů 
Vytvoření jednoduchého přehledu úkolů a jejich termínů. 

Poznámka 

Úkoly jsou zpracovávány pečlivě, přehledně a podle konkrétního zadání. 

 

 

 

 


